
沖縄防衛局達第１０号

沖縄防衛局における業務改善提案に関する達を次のように定める。

平成２３年４月１日

沖縄防衛局長 真部 朗

沖縄防衛局における業務改善提案に関する達

（目的）

第１条 この達は、沖縄防衛局における業務改善提案について必要な事項を定め、職員の

参画意識に基づく業務改善意欲を向上させ、業務運営の能率化・合理化を図ることを目

的とする。

（定義）

第２条 この達において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところによ

る。

（１） 課等 地方防衛局組織規則（平成１９年防衛省令第１０号）に規定する課等、

課に置かれる室、労務対策官、訟務官、防衛事務所及び出張所をいう。

（２） 業務改善提案 業務運営の能率化・合理化を図るため、職員が単独又は共同で

提案した改善案をいう。

（業務改善提案の提出）

第３条 業務改善提案を行おうとする職員は、別記様式第１による提案書を作成し、総務

課長に提出するものとする。

（提案書の処理）

第４条 総務課長は、提案書を受理したときは、当該提案書を提出した職員（以下「提案

者」という。）に別記様式第２による受理通知書によりその旨を通知するものとする。

（提案の協議）

第５条 総務課長は、受理した提案書について、その内容を担当する課等の長（以下「担

当課長」という。）と協議の上、その採否の案を第１３条に規定する業務改善委員会に

提出するものとする。

（提案の採否）

第６条 前条の規定により提出を受けた業務改善委員会は、当該提案について審査し、採

否の決定を行うものとする。

（提案実施の勧告）

第７条 業務改善委員会は、前条の規定により採用とされた提案について、担当課長に実

施を勧告するものとする。

（提案の審査結果の通知）

第８条 総務課長は、提案の採否が決定されたときは、別記様式第３による審査結果通知

書により提案者にその結果を通知するものとする。

（優良提案の指定等）

第９条 沖縄防衛局長（以下「局長」という。）は、業務改善委員会の選考結果に基づき、

優良と認めるものを優良提案に指定するとともに、優良提案の利用拡大を図るため、そ



の内容を職員に周知するものとする。

（表彰）

第１０条 業務改善提案に関する表彰は、表彰等に関する訓令（昭和３０年防衛庁訓令第

４９号）の定めるところによる。

（採用提案の報告）

第１１条 総務課長は、業務改善委員会において採用とされた提案及びその措置について、

当該年度の状況を取りまとめの上、翌年度の４月末日までに別記様式第４による状況報

告書により順序を経て局長に報告するものとする。

（記録）

第１２条 総務課企画係は、別記様式第５による提案受理・処理簿を備え、受理した提案

書について、受理番号、受理年月日、提案件名、提案内容、提案者及び提案の審査結果

等並びに表彰年月日を記録するものとする。

（業務改善委員会）

第１３条 提案の採否を審査し、決定させるため、沖縄防衛局に業務改善委員会を置く。

２ 業務改善委員会は、委員長及び委員をもって構成する。

３ 委員長は、総務部長をもって充てることとし、会議を主宰する。

４ 委員長は、必要に応じ会議を招集する。

５ 委員は、総務課長、会計課長、地方調整課長、調達計画課長、業務課長及び労務対策

官をもって充てる。

６ 委員長は、必要があると認めるときは、前項に掲げる者以外の者を委員会に参加させ、

意見を述べさせることができる。

７ 委員会の庶務は、 総務課企画係において行う。

（委任規定）

第１４条 この達に定めるもののほか、この達の実施に関し必要な事項は、総務部長が定

める。

附 則

この達は、平成２３年４月１日から施行する。



別記様式第１（第３条関係）

業務改善提案書

（提案者記入） 提案年月日：

提案者 所属：

役職：

氏名：

件 名 （提案内容を簡潔、明瞭に表現する。）

現 状 （現在実施されている方法を明らかにする。）

問題点 （改善すべき問題点を明らかにする。）

改善の方法 （改善内容を具体的に記載する。）

改善の効果 （期待する効果を可能な限り定量的に記載する。）

その他審査 （所要の人員、経費、機材等参考となる事項を記載する。）

の参考事項

注：図表、写真等を必要とする場合は、別添として添付する。



別記様式第２（第４条関係）

発 簡 番 号

発簡年月日

○○部○○課

○○ ○○ 殿

総務部総務課長

○○ ○○

業務改善提案書の受理について（通知）

付で提出された に関する提案書について、受理

したので通知する。



別記様式第３（第８条関係）

発 簡 番 号

発簡年月日

○○部○○課

○○ ○○ 殿

総務部総務課長

○○ ○○

業務改善提案書の審査結果について（通知）

付で提出された に関する提案書について、審査

の結果、下記のとおり処理されたので通知する。

記

１ 件名

２ 審査結果

３ 理由

４ その他参考意見



別記様式第４（第１１条関係）

発 簡 番 号

発簡年月日

沖縄防衛局長 殿

総務部総務課長

平成 年度提案状況報告書

１ 提案処理状況

審 査 件 数

区 分 受理件数

採 用 不採用

業務改善提案

２ 実施した施策等

３ 制度の問題点及び意見等



別記様式第５（第１２条関係）
提案受理・処理簿

受理番号 受理年月日 提 案 件 名 提 案 内 容 提 案 者 提案の審査結果等 表彰年月日 備 考


