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調達要求書等の提出に当たって留意すべき事項等について（通知） 

 

標記について、装備品等及び役務の調達実施に関する訓令（昭和４９年防衛庁訓令第

４号。以下「調達実施訓令」という。）第１１条第１項又は第２項の規定に基づく調達

要求書及び仕様書等（以下「調達要求書等」という。）の提出に際しては、従前から、

調達要求書の提出に当たっての依頼事項等（以下「調達要求書依頼事項等」という。）

に基づき適切に処理されるよう依頼しているところであるが、行政文書の適切な管理を

徹底する観点から、以下の事項について、関係職員に対し周知徹底を図られたい。 

 

記 

 

１ 提出前の十分な精査 

調達要求書等の提出後に誤記修正等が多々あることから、調達要求書依頼事項等を熟

読の上、提出前において、調達要求書等における記載内容をよく確認し、誤りがないか

細心の注意を払われたい。 

なお、調達要求書等の作成に際しては、防衛装備庁調達管理部調達企画課長及び調達

事業部各官室長との連携を密にされたい。 



 

 

２ 修正に際しての注意事項 

提出した調達要求書等を修正（誤記等の軽微な誤りの修正を含む。）する場合には、

各部署において再度必要な決裁を経た上で、調達要求書依頼事項等別冊第１ 調達要求

書記載要領における「調達要求書の一部変更に関する通知」及び「変更理由書」の提出

を必要としているところであるが、これを徹底されたい。 

 

３ 最新の調達要求書依頼事項等の確認 

調達要求書依頼事項等については、適宜更新の上、防衛装備庁ポータルサイト上にて

配布することを基準とするので、提出時における最新のものを確認されたい。 

なお、調達実施訓令第９条に基づく調達基本計画に関する依頼事項等についても、同

様に当該ポータルサイト上にて配布することを基準とする。 
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