
防衛研究所達第６号 

 写真作業に関する達を次のように定める。 

平成１８年３月３１日 

 

防衛研究所長 河尻  融  

 

   写真作業に関する達 

 

改正 平成２３年 ９月 １日防衛研究所達第５号 

 

（目的） 

第１条 この達は、防衛研究所における写真作業に関して必要な事項を定めることを目

的とする。 

（写真作業の範囲） 

第２条 写真作業は、次の範囲のものをいう。 

 (１) 調査研究、教育訓練及び戦史編さんに関する写真の撮影、現像、複写、データ

処理等の作業 

 (２) 前号以外で教務課長が必要と認める作業  

 （作業請求） 

第３条  写真作業を請求する者（以下「請求者」という。）は、写真作業請求票（別紙様

式）を教育部教務課教材係長（以下「教材係長」という。）に提出する。 

２ 秘密区分、注意又は部内限りに指定されるものについて写真作業を請求する場合は、

所定の事務処理を完結した上、写真作業請求票に秘密区分等を明記する。 

（作業の実施） 

第４条 教材係長は、写真作業請求票を受付けたときは、教材係の作業能力等を考慮し、

作業方法等について立案の上、教育部教務課長（以下「教務課長」という。）の指示

を受けるものとする。 

 



 （作業記録） 

第５条 教材係長は、教務課長の定めるところにより、作業の実施記録を作成するもの

とする。 

 （フィルム等の保存） 

第６条 教材係長は、写真作業が完了した場合、フィルム、データ等は、所定の保管場

所に保存する。 

 （作業完了後の処置） 

第７条 教材係長は、写真作業が完了した場合、教務課長に報告した後、写真等は当該

請求者に引き渡す。 

 

   附 則 

 この達は、平成１８年４月１日から施行する。 

    附 則（平成２３年９月１日防衛研究所達第５号） 

 この達は、平成２３年９月１日から施行する。 

      

  



別紙様式（第３条関係） 

写 真 作 業 請 求 票 
受 付 年 月 日 作業要求番号 課 長 課長補佐 係 長 係 

  

 
 
 
 

   

 
請求者所属 請求者  官 職  氏   名 連絡者  官  職  氏   名 
  

 
（TEL       ）

 
 

（TEL       ）
 

表 題 
 

 
 
 

関連区分  
 

請求内容 
 
スナップ・集合写真・証明写真・その他 
 

用 

途 

行 動 記 録 
業 務 用 
広  報 
そ の 他 

秘 
密 
区 
分 
等 

秘 
注  意 
部内限り 
な  し 

区分 処     理 印画サイズ 画 数 枚 数

フィルム 撮影・現像・密着・引伸・複写・その他    作業種類 

デジタル 撮影・密着・引伸・複写・データ渡し・その他    

撮影日時 年   月   日   時  受領日  年   月   日 

撮影場所  

請 

 

求 

 

者 

 

記 

 

入 

 

欄 

完成希望日時 年   月   日   時  
受領者 

官 職  氏     名 

 

印
 

    区 分 
材 料 品   名 使用数  

サイズ  
フィルム等 

  

枚 数  

印画紙等   
パネル  

    処 理 
作 業 撮影 ネガ処理 密 着 引 伸 仕上げ 点

検
計 

作業担当者        

作業時間        

完成年月日 年  月  日   備 考  

教 
 
 
材 
 
 
係 
 
 
記 
 
 
入 
 
 
欄 

摘 要 

 

 

 

分 類 番 号 ：  ―   ―   ― 

作 成 年 月 日 ：  年   月   日 

取 得 年 月 日 ：  年   月   日 

保 存 期 間 ：未・１・３・５・１０・３０

廃 棄 期 日 ：  年   月   日 

本 誌 を 含 め         枚・冊 

注：１．太線内は請求者が記入又は○で囲むこと。 
  ２．本請求票は原則として撮影日の２週間前までに提出すること。 
 


