
防地労第２０７２７号

令和２年１２月２８日

各地方防衛局長 殿

地方協力局長

（公印省略）

駐留軍等労働者旅費支給要領について（通知）

標記について、別紙のとおり定めたので通知する。

なお、駐留軍従業員旅費支給要領（施本労第１４５号（CLP）。平成１４年３月

３１日。以下「旧通知」という。）は廃止する。

ただし、この通知の施行前に提出した旧通知の別表第１の第１号様式から第７号

様式まで、別表第２、別表第３及び別表第５（以下、「旧様式」という。）による

書類は、この通知の付紙様式第１から付紙様式第１０の２までによる書類とみなす。

また、この通知の施行の際現にある旧様式による用紙については、当分の間、こ

れを取り繕って使用することができる。

添付書類：別紙



別紙

駐留軍等労働者旅費支給要領

（総 則）
第１ 基本労務契約（昭和３２年契約番号ＤＡ－９２－５５７－ＦＥＣ－２８，０
００ 第１８章Ａ節 以下 Ａ節 という の規定により 駐留軍等労働者 以） （ 「 」 。） 、 （
下「従業員」という ）に対し旅費を支給する場合の要領は、別に定めるものの。
ほか、この要領に定めるところによる。

（旅費の支給要領）
第２ 地方防衛局長又は地方防衛事務所長は、独立行政法人駐留軍等労働者労務管
理機構支部を経由して、旅費（概算払に係る旅費を含む ）の支給を受けようと。
する従業員及び概算払に係る旅費の支給を受けた従業員でその精算をしようとす
る者から所定の旅費請求書を必要な書類を添えて提出させなければならない。こ

、 （ 「 」 。）の場合において 地方防衛局又は地方防衛事務所 以下 地方防衛局等 という
は、必要な添付書類の全部又は一部を提出しなかった者に対しては、その請求に
係る旅費額のうちその書類を提出しなかったため、その旅費の必要が明らかにさ
れなかった部分の金額を支給してはならない。
なお、旅費（概算払に係る旅費は原則として除く ）の支給を受けようとする。

従業員及び概算払に係る旅費の支給を受けた従業員でその精算をしようとする者
は、旅行許可証１０欄の「上記の請求は正確です 」に本人の署名を行うものと。
する。
これにより、旅費請求書への署名は省略するものとする。
この場合、旅費請求書の備考欄に 「署名は、旅行許可証に記入済みである 」、 。

旨記述するものとする。
２ 地方防衛局等は、概算払に係る旅費の支給を受けた従業員に、やむを得ない事
情による場合を除くほか、当該旅行の完了した日の翌日から起算して２週間以内
に当該旅行について前項の規定による旅費の精算をさせなければならない。
３ 地方防衛局等は、前項の規定による精算の結果、過払金があった場合には、精
算による過払金の返納の告知の翌日から起算して２週間以内に当該過払金を返納
させなければならない。

（旅費請求書の種類並びに支給調書の種類及び様式）
第３ 第２第１項に規定する旅費請求書の種類並びに支給調書の種類及び様式は、
次の各号に掲げるところによる。
（１）第２号から第８号までに掲げる旅費以外の旅費を請求する場合には、付紙

様式第１による旅費請求書。ただし、Ａ節３ｅ、ｆ及びｇに規定する転任に
伴う旅費を支給する場合には、付紙様式第２による旅費請求書

（２）Ａ節３ｉに規定する日額旅費又はＡ節３ｊに規定する在勤地内の旅行の旅
費を請求する場合には、付紙様式第３による旅費請求書

（３）Ａ節３ｍ、ｎに規定する旅費又は国家公務員等の旅費に関する法律（昭和
２５年法律第１１４号。以下「法」という ）第４０条に規定する死亡手当。
を支給する場合には、付紙様式第４による旅費請求書

（４）Ａ節３ｏ（１）に規定する旅費を請求する場合には、付紙様式第５による
旅費請求書

（５）Ａ節３ｏ（２）に規定する旅費を請求する場合には、付紙様式第６による
旅費請求書

（６）概算払に係る旅費を精算する場合であって、当該精算額が概算払に係る旅
費額と同一である場合には、付紙様式第７による旅費請求書

（７）Ａ節６に規定する選考旅費を支給する場合には、付紙様式第８による支給
調書

（８）従業員が基本労務契約第１５章に規定する健康診断のため施設外にある診
療所又は病院に赴くために運賃を必要とすると認められた場合で旅費を支給
するときは、付紙様式第９の様式による支給調書

２ 第２第１項に規定する旅費請求書に添付すべき書類は、付表第１に掲げる書類
とする。

（旅費支給整理簿）



第４ 地方防衛局等は、米側から発出された旅行許可証に基づき、資金出納官吏が
従業員に概算払又は精算払に係る旅費を支給した場合には、所定の旅費支給整理
簿にそれぞれ必要な事項を記載しなければならない。ただし、選考旅費又は身体
検査実施に伴う旅費を支給した場合には、第３第１項第７号及び第８号に掲げる
支給調書をもってこれに替えることができる。

２ 前項に規定する旅費支給整理簿の様式は、付紙様式第１０によるものとする。

（旅費支給区分）
第５ 従業員の旅費の取扱いについて、法における旅費取扱いの等級区分を準用す
る場合は付表第２によるものとする。



付紙様式第１

旅 費、概算・精算・請求書
資金出納官吏 所属部隊 職 種 基本給表及び等級 氏 名 地方防衛事務所長の確認

請求者

殿

概 算 額 精 算 額 追 給 額 返 納 額

円 円 円 円

年 出 経 到 宿 鉄 道 賃 船 賃 航空賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料

月 発 着 泊 急 行 特別車 特別船 寝 台

日 地 路 地 地 路 程 運 賃 両料金 計 路 程 運賃 料 金 計 定額 実費額 日数 定額 夜数 定額 夜数 定額

料 金 その他 室料金 その他

円 円 円 円 円 円 円 円 円 円 日 円 夜 円 夜 円km km km

km
合 計

円

支 定 額 既 給 額 差 引 額 上記のとおり旅費を請求します。 日

度 地方 備 本

料 円 円 円 令和 年 月 日 産

業

上記の金額を領収しました。 規

令和 年 月 日 格

氏 名 考 Ａ

４

備考 １ 本様式は使途に伴い不用の文字は抹消して使用すること。

２ 航空賃、食卓料の欄に限っては省略することができる。



付紙様式第１の２

年 出 経 到 宿 鉄 道 賃 船 賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料

月 発 着 泊 急 行 特別車 特別船 寝 台 航空賃

日 地 路 地 地 路 程 運 賃 両料金 計 路 程 運賃 料 金 計 定額 実費額 日数 定額 夜数 定額 夜数 定額

料 金 その他 室料金 その他

円 円 円 円 円 円 円 円 円 円 日 円 夜 円 夜 円km km km

日

本

産

業

規

格

合 計 Ａkm
円 ４

備考 １ 本様式は使途に伴い不用の文字は抹消して使用すること。

２ 航空賃、食卓料の欄に限っては省略することができる。



付紙様式第２

旅 費、概算・精算・請求書
資金出納官吏 所属部隊 職 種 基本給表及び等級 氏 名 地方防衛事務所長の確認

請求者

殿

概 算 額 精 算 額 追 給 額 返 納 額

円 円 円 円

年 出 経 到 宿 鉄 道 賃 船 賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料

月 発 着 泊 急 行 特別車 特別船 寝 台 航空賃

日 地 路 地 地 路 程 運 賃 両料金 計 路 程 運賃 料 金 計 定額 実費額 日数 定額 夜数 定額 夜数 定額

料 金 その他 室料金 その他

円 円 円 円 円 円 円 円 円 円 日 円 夜 円 夜 円km km km

合 計 円km
路 程 定 額 既 給 額 差 引 額 日 当 宿 泊 料 計 地方

移 転 料 着後手当 支度料
円 円 円 日 円 夜 円 円 円km

扶 区 分 人 員 鉄 道 賃 船 賃 航 空 賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料 着後手当 法附則第６項の旅費

養 １２才以上 人 円 円 円 円 円 円 円 円 円

親

族 ６才以上

移 １２才未満

転

料 ６才未満

計

上記のとおり旅費を請求します。 令和 年 月 日

上記の金額を領収しました。 令和 年 月 日

氏名 備 考

日

本

産

業

規

格

Ａ

４

備考 １ 本様式は使途に伴い不用の文字は抹消して使用すること。

２ 扶養親族移転料だけを請求する場合には、本人分の旅費を朱書すること

３ 航空賃、食卓料の欄に限っては省略することができる。



付紙様式第２の２

年 出 経 到 宿 鉄 道 賃 船 賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料

月 発 着 泊 急 行 特別車 特別船 寝 台 航空賃

日 地 路 地 地 路 程 運 賃 両料金 計 路 程 運賃 料 金 計 定額 実費額 日数 定額 夜数 定額 夜数 定額

料 金 その他 室料金 その他

円 円 円 円 円 円 円 円 円 円 日 円 夜 円 夜 円km km km

日

本

産

業

規

格

合 計 Ａkm
円 ４

備考 １ 本様式は使途に伴い不用の文字は抹消して使用すること。

２ 航空賃、食卓料の欄に限っては省略することができる。



付紙様式第３

旅 費、概算・精算・請求書

資金出納官吏 所属部隊 職 種 基本給表及び等級 氏 名 地方防衛事務所長の確認

請求者

殿

概 算 額 精 算 額 追 給 額 返 納 額

円 円 円 円

鉄 道 賃 船 賃 車 賃 宿 泊 料

年月日 出発地 到着地 宿泊地 所 要 日当又は 運賃・特別 運賃・特別 その他 備 考

時 間 日額旅費 路 程 車両料金 路 程 船室料金 定 額 実費額 夜 数 定 額

又は実費額 又は実費額

時間 円 ㎞ 円 ㎞ 円 ㎞ 円 夜 円 円

㎞ 日

合 計 本

円 産

上記のとおり旅費を請求します。 令和 年 月 日 業

規

上記の金額を領収しました。 令和 年 月 日 格

氏 名 Ａ

４

備考 本様式は使途に伴い不用の文字は抹消して使用すること。



付紙様式第３の２

旅 費、概算・精算・請求書

鉄 道 賃 船 賃 車 賃 宿 泊 料

年 出 到 宿 所 要 日当又は そ

月 発 着 泊 時 間 日額旅費 路 程 運賃・特別 路 程 運賃・特別 定 額 実費額 夜 数 定 額 の 備 考

日 地 地 地 車両料金 船室料金 他

又は実費額 又は実費額

時間 円 ㎞ 円 ㎞ 円 ㎞ 円 夜 円 円

日

本

産

業

㎞ 規

合 計 格

円 Ａ

４



付紙様式第４

旅 費 請 求 書

資金出納官吏
地方防衛事務所長の確認 算 出 根 拠

殿

住 所
(又は所属部隊）

請

職 種

求
死亡者との続柄
（又は職務の級）

者

氏 名

請 求 額 円

所 属 部 隊

死 職 種

亡 基本給表及び等級

者 氏 名

日請求者との続柄

本

産

業上記のとおり旅費を請求します。 令和 年 月 日

規

格備 考

Ａ上記の金額を領収しました。 令和 年 月 日

４氏名

備考 本様式は、使途に従い不用の文字は抹消して使用すること。



付紙様式第５

旅 費 請 求 書

資金出納官吏 地方防衛事務所長の確認 請 求 事 由

殿

所 属 部 隊

(又は所属部隊）

請

職 種

求

者 基本給表及び等級

（又は従業員との続

柄）

氏 名

請 求 額 円

区 分 本 人 分 扶 養 親 族 分 計 内 訳

算 鉄 道 賃 円 円 円

船 賃

出 航 空 賃

車 賃

根 移 転 料

支 度 料

拠 そ の 他

計

上記のとおり旅費を請求します。 令和 年 月 日 日

本

備 考 産

上記の金額を領収しました。 令和 年 月 日 業

規氏名

格

Ａ

４

備考 本様式は、使途に従い不用の文字は抹消して使用すること。



付紙様式第６

旅 費 請 求 書

資金出納官吏 所 属 部 隊 職 種 基本給表及び等級 氏 名 地方防衛事務所長の確認

請求者

殿

算 出 喪失以後の旅行に必要な旅費額 喪失を免れた旅費額 差 引 額 喪失

請求額 円 円 円 円

根 拠 事由

年 出 経 到 宿 鉄 道 賃 船 賃 航空賃 車 賃 日 当 宿 泊 料 食 卓 料

喪 月 発 着 泊 急 行 特別車 特別船 寝 台

失 日 地 路 地 地 路 程 運 賃 両料金 計 路 程 運賃 料 金 計 定額 実費額 日数 定額 夜数 定額 夜数 定額

以 料 金 その他 室料金 その他

後 円 円 円 円 円 円 円 円 円 円 日 円 夜 円 夜 円km km km
の

旅

行

に

必

要

な

旅

費

km
合 計

円

上記のとおり旅費を請求します。 令和 年 月 日 日

本

備 考 産

上記の金額を領収しました。 令和 年 月 日 業

規

氏 名 格

Ａ

４



付紙様式第７

旅 費 精 算 請 求 書

所属部隊 職 種 基本給表及び等級 氏 名 地方防衛事務所長の確認

資金出納官吏

請求者

殿

概 算 額 精 算 額 差 引 額

円 円 円

旅費精算額の計算内容は、令和 年 月 日付旅費概算請求書の計算内容と同じである。

備

考

日

上記のとおり令和 年 月 日付旅行許可証に基く概算払旅費を精算します。 本

産

業

令和 年 月 日 規

格

Ａ

４



付紙様式第８

選 考 旅 費 支 給 調 書

支 給 金 額

選 考 職 種 被選考者氏名 募 集 地 選 考 地 備 考

運 賃 宿 泊 料 計

円 円 円

日

本

産

業

規

格

Ａ

４



付紙様式第９

健康診断実施に伴う旅費支給調書

番 号 氏 名 職 種 区 間 行 程 運 賃 受領確認 備 考

日

本

産

業

規

格

Ａ

４



付紙様式第１０

旅 費 支 給 整 理 簿

住 所

所属部隊

（又は居所）

職 種 氏 名 等 級 基 本 給 表

概 算 払 精 算 払

用 務 用務先 旅 行 期 間 旅行許可 旅行許可 年月日 金 額 旅行許可 旅行許可 年月日 金 額 備 考所長

番号 年月日 番号 年月日確認

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

日自 年 月 日

本至 年 月 日
日間

産自 年 月 日

業至 年 月 日
日間

規自 年 月 日

格至 年 月 日
日間

Ａ自 年 月 日

４至 年 月 日
日間

備 考：１ 本様式は使途に従い、不用の文字は抹消して使用すること。.
２ 旅行許可に変更があった場合は朱書すること。.



付紙様式第１０の２

概 算 払 精 算 払

用 務 用務先 旅 行 期 間 旅行許可 旅行許可 年月日 金 額 旅行許可 旅行許可 年月日 金 額 備 考所長

番号 年月日 番号 年月日確認

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

自 年 月 日
日間

至 年 月 日

日自 年 月 日

本至 年 月 日
日間

産自 年 月 日

業至 年 月 日
日間

規自 年 月 日

格至 年 月 日
日間

Ａ自 年 月 日

４至 年 月 日
日間



付表第１

旅費請求書添付書類区分表

号 別 添付書類

第３第１項第１号に規定する旅費請求書に添付す

べき書類

１ 法第３２条第１号、第２号若しくは第３号 運賃の等級及び額を証明するに足る書類

に規定する運賃、法第３３条第１号若しくは

第２号に規定する運賃又は法第３４条第１項

若しくは第２号に規定する運賃

２ Ａ節３ａ（２）に規定する寝台料金、法第 業務上の必要を証明する書類及びその支払を証明

３２条第４号に規定する運賃若しくは同条第 するに足る書類

５号に規定する急行料金若しくは寝台料金、

法第３３条第３号に規定する運賃若しくは同

条第４号に規定する寝台料金又は法第３４条

第１項第３号に規定する運賃

３ Ａ節３ａ（３）に規定する運賃 その支払を証明するに足る書類

４ Ａ節３ａ（４）ただし書に規定する車賃 業務上の必要又は天災その他やむを得ない事情を

証明する書類及びその支払を証明するに足る書類

５ 法第３４条第２項に規定する車賃 その支払を証明するに足る書類

６ Ａ節３ｋ（法第４３条において準用する場 業務上の必要又は天災その他やむを得ない事情を

合を含む ）に規定する鉄道賃、船賃又は車 証明する書類及びその支払を証明するに足る書類。

賃

７ Ａ節３ｂ（１ （法第３５条第４項におい 業務上の必要又は天災その他やむを得ない事情を）

て準用する場合を含む ）の規定による宿泊 証明する書類。

の場合における日当又はＡ節３ｃ（法第３５

条第４項において準用する場合を含む ）に。

規定する宿泊料

８ Ａ節３ｄ又は法第３５条第３項に規定する その支払を証明するに足る書類

食卓料

９ Ａ節３ｅまたは法第３６条に規定する移転 従業員の移転、扶養親族であること及びその移転

料 を証明する書類の外、Ａ節３ｅ（１）ただし書の

「 」規定による 相互に合意した１年を超える期間内

に該当する場合には、その期間延長の許可書

１０ 法第３９条の２に規定する旅費 その支払を証明するに足る書類

１１ Ａ節３ｇに規定する扶養親族移転料 扶養親族であること並びにその年令及び移転を証

明する書類

１２ Ａ節３ｌ又は法第４４条に規定する旅費 旅行中に雇用を解除されたこと、雇用解除の事由

雇用解除を知った日にいた地及び所定の期間内に

帰住又は雇用解除に伴う旅行をしたことを証明す

る書類

１３ Ａ節３ｎ（１）又は法第４５条に規定す 従業員の死亡、遺族であること及びその帰住を証

る旅費 明する書類

１４ Ａ節７に規定する旅費 Ａ節の規定に該当することを証明する書類



１５ 外国旅行の旅費 前各号に掲げるものの外、毎日の行程、宿泊地及

び宿泊施設名、搭乗した列車、船舶又は航空機の

路線名又はそれらの発着時刻等を記載した旅行日

記

第３第１項第２号に規定する旅費請求書に添付す

べき書類

１ Ａ節３ｊ（１ （ｃ （法第４２条において 業務上の必要または天災その他やむを得ない事情） ）

準用する場合を含む ）に規定する宿泊料 を証明する書類。

２ Ａ節３ｊ（１ （ｄ （法第４２条において 第１の６に掲げる書類） ）

準用する場合を含む ）に規定する船賃、車。

賃

第３第１項第３号に規定する旅費請求書に添付す 従業員の死亡、その他死亡地及び遺族であること

べき書類 を証明する書類

第３第１項第４号に規定する旅費請求書に添付す 損失額、旅行許可証の取消し又は旅費の支給を受

べき書類 けることができる者の死亡及び扶養親族であるこ

とを証明する書類

第３第１項第５号に規定する旅費請求書に添付す 交通機関の事故により旅費額を喪失したこと及び

べき書類 喪失額を証明する書類



付表第２

旅費支給区分による国家公務員相当等級表

旅費支給区分 国家公務員相当等級

Ｈ ８ 等 級

Ｇ ７ 〃

Ｆ ６ 〃

Ｅ ５ 〃

Ｄ ４ 〃

Ｃ ３ 〃

Ｂ ２ 〃

Ａ １ 〃


